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STELLENAUSSCHREIBUNG

Bei der Gemeinde Zell-Sele gelangt ehestmdglich eine Stelle als Karenzvertretung in der allgemeinen
Gemeindeverwaltung in Vollzeitbeschaftigung (ev. Teilzeit) zur Besetzung.

Zur Verstarkung unseres Teams im Gemeindeamt suchen wir:
eine/n Mitarbeiter/in in der Verwaltung als Karenzvertretung
Die vielseitigen Aufgaben der ausgeschriebenen Stelle umfassen unter anderem:

e Allgemeine Verwaltungstatigkeiten / Sachbearbeitung
* Burgerbiro (Poststelle, Meldewesen, Kassa, etc.) / Mitarbeit Buchhaltung

Einstufung und Entlohnung: GemaR den Bestimmungen des Karntner
Gemeindemitarbeiterinnengesetzes, K-GMG, erfolgt eine Einstufung in die Gehaltsklasse 7,
Stellenwert 33 mit einem Bruttomonatsgehalt bei Vollzeit von mindestens 2.691,61 Euro, das sich bei
anrechenbaren Vordienstzeiten (max. 4 Jahre) erhoht.

Anstellungserfordernisse (erforderliche Qualifikationsnachweise):

¢ Der Verwendung entsprechender Lehrabschluss bzw. mittlere Schulausbildung oder

e keine mittlere Schulausbildung bzw. kein der Verwendung entsprechender Lehrabschluss,
jedoch besondere biirobezogene QualifizierungsmaRnahmen und Berufspraxis in einem Biiro
von zumindest einem Jahr oder

e mittlere Schulausbildung (nicht kaufmannisch) bzw. Lehrabschluss (nicht der Verwendung
entsprechend) und mehrjahrige einschlagige berufliche Erfahrung und

e die dsterreichische Staatsbiirgerschaft

e Deutsch- und Slowenischkenntnisse in Wort und Schrift

Wenn Sie an dieser Stelle interessiert sind, (ibermitteln Sie bitte lhre Bewerbungsunterlagen
(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse und Nachweise (iber den bisherigen Schul-, Bildungs- und
Arbeitsweg) bis 03.10.2023 an zell@ktn.gde.at.

Personenbezogene Daten werden nur fir jenes Verfahren herangezogen, bei dem Sie sich aktuell beworben haben. Anhand
der Bewerbungsunterlagen wird gepriift, ob die geforderten Anstellungserfordernisse erfillt werden und ob eine weitere
Miteinbeziehung ins Verfahren méglich ist,

Zell, am 19.09.2023

Der Biirgermeister
Heribert Kulmesch
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